VODIC ZA ISPUNJAVANJE WEB
PRIJAVE NA NATJECAJ FONDA

Pripremio: Josip Marusic

A=

Agencija za elektronic¢ke medije
Agency for the electronic media




Opce informacije

Podrzava preglednike Internet Explorer 9 i novije, Mozilla Firefox i
Google Chrome.

Ispunjavanje web prijave na adresi - https://pmu.e-mediji.hr/
Dostava pristupnih podataka - PMU@aem.hr
Dodatni upiti - Fond@aem.hr

Prijava tehnickih problema:
E-mail: pmo-hd@infodom.hr ; josip.marusic@aem.hr
Tel: 01/3040-588, lokal 140

Kratke upute za spajanje PDF dokumenata:
www.e-mediji.hr/repository_files/file/582/

Prije poCetka ispunjavanja azurirati opCe podatke o pruzateljul!

Prije nego Vas provedem kroz rad u samoj web aplikaciji nekoliko opéih informacija. Kao
Sto vidite aplikacija podrzava IE 9 i noviji, te ako imate stariji od toga molimo da ga
aZurirate, te takoder podrzava Mozillu firefox i chrome.

Kako biste se prijavili sa svojim korisnickim podacima prijavite se u aplikaciju preko linka
na nasoj web stranici ili direktno preko navedenog linka. Ukoliko nemate korisnicko ime i
lozinku ili ste ih zagubili molim da se javite na mail pmu@aem.hr s nazivom pruzatelja za
koji traZite podatke.

Za sve dodatne upite vezane za ispunjavanje podataka (koji nisu tehnicke prirode) Fonda
posaljite mail na Fond@aem.hr.

Ukoliko naidete na tehnicke probleme pri radu s aplikacijom (upiti vezani uz greske koje
se eventualno pojave) molimo kontaktirajte Infodomovu korisnicku podrsku na navedeni
mail ili telefon ( u slu¢aju maila mozZete staviti Josipa u cc).

Primijetili smo da su neki nakladnici u dokumentaciji podizali veci broj skeniranih
dokumenata za istu vrstu dokumenta (svaki dokument jedna stranica). Molimo da ovo ne
radite, te da sve stranice spojite u jedan dokument koji ¢ete podiéi u aplikaciji. Kratku
uputu kako spojiti PDF stranice mozete pronadi u dokumentu koji se nalazi na sljedecem
linku.

Sada ¢emo krenuti u ispunjavanje web aplikacije, a kao prvi korak napomenuo bih da
azurirate opcée podatke o pruzatelju posto se neki od tih podataka automatski vuku u
opée podatke prijave.
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Azuriranje opc¢ih podataka PMU

Agancija za elektronike madije
Agency for Electronic Media

Viasnicke strukiure Moje madijske usluge Opéi podaci PMU
Postavke
Naziv rgovackog diudtva Radio test d.o.o.
Matitni broj | o
ain 62056426788
« Sjodidte (ullca, kucni broj imjesto] | Ulicica 15 [zagres [=
“Telefon itaks | 01/111-1111 | [:01./222-2222
‘emailadresa | Radio®radio fr |
tweb [ wwweadio |
* Odgovorna osoba [ Ante Antic
* Glavniurednik | Mate Matie

Brougovara | £ ugor
Daturn donodena odiuke | il
1D ugovara (MF) [0 ugovers mr

Frogramska oznova madiske usiuga
lerecene miere (po odiukama Vijeta)

Syolstvo neprofiinog pruzatel|a

Kao $to smo spomenuli Prvi korak je prelazak na dio o opéim podacima PMU-a (tamno
plavo), te azuriranje spomenutih podataka koje moZete unijeti. Pod bitnim podacima
mislimo na adrese, telefon, mail, odgovorna osoba, glavni urednik.



Postavke
MNaziv trgovadkog drustva
Matitni broj
o

* Sjediéte (ulica, kudni broj | mjesto)
= Telefon | faks
= a-mall adresa

* Wab
MNaziv a-publikacya

IF ndresa poslutela elektroniéle
publikacie

- Odpovorna osoba
* Glavni urednik
Adrasa elakironicke publikacie (URL)

Maziv | adresa prufatelja usluga hostinga |
cistribucija

Broj upisa

lzredane miere (po odlukama Vijeda)

Svojstvo neprofitnog pruZateljs

Test novi PMU

B40%8426788
Testna ulica 12
| o1 se45-4564 |

| test@pmu b |

[oewiorprmu:ne |

[‘eoc.000.000.000 ]

[ Tastrna csobs |

Azuriranje opcCih podataka PMU

Agencija za elektronitke medije
Agency for Electronic Media

£

Podatke provjerite i u podacima o medijskoj usluzi (tamno plavo)
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Pristupanje prijavi Fonda

Radio test d.o.o.

|,H POSTAVI |_._ Help®@ Fostavke #&  Odjava G

Agencija za elektronitke medije
Agency for Electronic Media

ViasniCke strukture Fondow Moje medijske usluge

Moj PMU

Poétovani prufatelju medijskih usluga

Agencija za elektroniéke medije zapodela je projekt kojim se Zeli omoaguditi komunikacija pruZatelja medijskih usluga (PMU) s Agencijom, putem internet portala koji ée objediniti
informacije o radu, informacije o postupcima u tijeku te omoguéiti siguran pristup elektroniékim uslugama koridtenjem elektroniékog identiteta posredstvom jedne ili vide prihvatljivib
vierodajnica za elektronifku identifikaciju (npr. korisniéko ime/zaporka, token, digitalni certifikati s1.).

Cilj projekta je unaprijediti i pojednostavniti komunikaciju. U prvaoj fazi projekta modi cete postupno ostvariti pristup elektroniékim uslugama kao &to su; promjena osnovnih podataka o
pruZatelju medijskih usluga, prijava viasnitke strukture, pravdanje Fonda i prijava na Fond. Razvojem projekia i ostale usluge bit ée dostupne u e-formi. Prijava viasnicke strukture i
Promjena osnovnih podataka biti e prve dvije usluge koje &e u potpunosti biti digitalizirane na nadin da te se elektronskim putem predavati zahtjevi

Kako bismo olakSali vas rad i snalaZenje u novam sustavu, osim pisanih uputa, organizirat cemo i radionice za pojedine usluge kao $to su Prijava i Pravdanje Fond-a. Ostajemo, kao i
do sada, otvoreni za vase primjedbe i prijedloge koje nam moZete slati na e-mail adresu PMU@e-mediji.hr.

Agencija za elektronicke medije

@ Agencija za elektronicke medije Republike Hrvatske 2013

Nakon Sto smo aZurirali opée podatke u izborniku odabiremo opciju Fondovi (tamno
plavo).
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Pristupanje prijavi Fonda

M I | Radio tect d.o.o. [=]| PosTAw |2 Help@ Postavke £  Odjava Gr

Agencija za elektroniZke medije
Agency for Electronic Media

Viasnicke strukture Fondovi Moje medijske usluge Opci podaci PMU

Prijave na fondove

Naziv fonda Pozivna oznaka Pravdanje
| Filtriraj - Naziv fonda Filtriraj - Pozivna oznaka
1108600 | Paticanje pluralizma i raznovrsnosti elektronizkih medija - 1/2013
4108600 | Peticanie pluralizma i raznovrsnosti elektronikih medija - 3/2014 - Moje prijave
Potpora male vrijednosti
) ied = -
51086.0.0 Javni natjecaj br. 05/14.za raspod}el_u sredstéva Foﬂqa za poticanje WMo praave
pluralizma i raznovrsnosti elektronickih medija — radija

Javni natjecaj broj 01/15 za raspodjelu sredstava Fonda za poticanje : : — -
Sttt pluralizma i raznovrsnosti elektronickih medija | Hipermadio Inicijalizirancy [ Maje prijave | | | Moja pravaiansa

Moje prijave

U popisu Fondova, kod odgovarajuceg javnog natjeCaja odabiremo ,Moje prijave”.
Nemojte se zbuniti Sto je u primjeru natjecaj 1/15, u nacinu apliciranja se nije nista
mijenjalo pa koristimo veé postojeci primjer.



Pristupanje prijavi Fonda

=_— Radic test dia. |LJ POSTAVI | & Help@ FPostavke ##  Odjava Gr

Agencija za elektronicke medije
Agency for Electronic Media

Prijave na Fond - Javni natje€aj broj 01/15 za raspodjelu sredstava Fonda
za poticanje pluralizma i raznovrsnosti elektroni€kih medija

Datum

D Naziv fonda Pozivna oznaka

prijave

|Fi|triraj - Naziv fonda | Filtriraj - Pozivna oznaka |

Hiper radio | Inicijalizirana |

Javni natjecaj broj 01/153 za raspodjelu sredstava Fonda za poticanje pluralizma i raznovrsnosti
elektroni¢kih medija

Medij: | Hiper radio

Ukoliko ve¢ nismo kreirali prijavu kreiramo ju odabirom medija (Hiper radio u ovom
slucaju) te klikom na ,,Nova/trenutna u tijeku”. Ako smo ju ve¢ kreirali moZemo otiéi na
,Detalji”.

Ako imate viSe medijskih usluga kada inicijalizirate natjecaj za jednu medijsku uslugu
vratite se na ovaj dio i odaberite drugi medij iz padajuéeg izbornika i nakon toga
ponovno klikom na, Nova/trenutna u tijeku” kreirajte prijavu za drugu medijsku uslugu.



]
Unos opcih podataka

Agencija za elektroniéke medije
Agency for Electranic Media

Viasnitke strukture Fondowi Moje medijske usloge ‘Opi podaci PMU

Medijska usluga

QFCI PODACH EMISIJE / SADRZAJ DOKUMENTACIJA
I NAKLADNIK
MNAZIV NAKLADMIKA Radio test d.a.a.
POZIVINA OZNAKA Hiper radio
SJEDISTE Uligica 15 Zagreb
Pe ] 64056426768
TEL / FAX o1/111-1111 01/222-2222
EMAIL Hiperradio@radio.hr

GLAVNI ZIRO RACUN / BANKA |

BaN | MR-0001212121516 ]
& KONTAKTI

ODGOVORNA OS0OBA Ante Antic
TEL [arsn1-1010 |
momTEL  [0Si/B8E-8ass il

GLAVMNI UREDNIK Mate Matic

TEL [2 2

MOBITEL [CEER-EER-ELE |

Dio opcih podataka ce se povuci iz veé postojecih podataka o pruzatelju, zbog toga smo
na pocetku aZurirali te podatke. Molimo da unesete one podatke koji nedostaju, te one
podatke koji nisu azurni, najvise se odnose na kontakt osobe koje rade na Fondu.



]
Unos opcih podataka

THONTAKT OS0OBA | ,.\i".a.‘i.‘ ;\.ﬂ.:!EIC ; |
* TEL [o1 /111-1111
EAx [ -
*EMAIL [ oe9sgsasss

“UKUPAN BROJ RADNIKA ZAPOSLENIH

NA 1.1.2014. NA 31.12.2014. NOVOZAPDSLENI
vss (2 [z [a
SVEUKUPNO ) B (&
PROSIECNA DOR 26,00 | (20,00 | | 0.00

“ UKUPAN BROJ VANJSKIH SURADNIKA

NA 1.1.2014. NA 31.12.2014. NOVOZAPOSLENI
i [o | (o | [ |
SVEUKUPNO (o (o (o
AUTORSKI UGOVOR |o
STUDENTSKI UGOVOR o
UGOVOR O DJELU |
PROSJECHNA DOB 0.00 0.00 | e00

Za kontakt osobu navedite osobu koja stvarno radi na prijavi u slu¢aju da imamo upita
vezano uz prijavu. Unesite ostatak trazenih podataka vezanih uz zaposlenik i vanjske
suradnike.

Nakon Sto ispunite ostatak trazenih podataka klikom na ,,Spremi” na dnu stranice
spremamo unos opcih podataka i prelazimo na unos emisija.
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Unos emisija

WViasnicke strukture Fondovi Moje medijske usiuge Opci podaci PMLU
Medijska usluga

oPCI PODACI EMISIJE / SADRZAJ DOKUMENTACLIA

Zza godinu Fois =|| PosTAVI |

i Naziv emisiie | [Fittriraj - Prirmarni il

2277 | Nowva emisija | Macionalne manjine u Republici Hruatskoj | | | [oBn=i | | [[De=taiji |

Odabiremo opciju dodaj emisiju. Molimo obratite pozornost na promjene koje se ticu
broja emisija koje je mogucée prijaviti i kategorijama za njihovu prijavu ovisno o vrsti
medijske usluge koju propisuje novi pravilnik o fondu: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022_07_84 1279.html
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Unos emisija

'\ —vl Pt e o | v” POSTAVI |‘. Help @ Postavke £  Odjava G

Agencija za elektronicke medije
Agency for Electronic Media

Emisija

* Emisija | Mova emisija | - |

* Primarni cilj [ Macicnalne manjine u Republici Hrvatskoj -

2277 Mowva emisija Macionalne manjine u Republici Hrvatskoj Detalji

iltriraj - Naziv emisije Filtriraj - Primarni cilj

Otvara se prozoru kojem se unosi ime emisije/ programa i primarni cilj. Nakon toga
odabirete prihvati i emisija se kreira.

11



Unos emisija

Agencija za elektronicke medije
Agency for Electronic Media

Emisija
- Emisija Diruga emisija -
* Primarni cilf Mova emisija ici Hrvatskoj e
Treca emisija
Caustant
Za godinﬁ'ﬁm —
Naziv emisije Primarni cilj Ostali ciljevi Br.objave  Brisanje
|Fr|triraj - Naziv emisije | Filtriraj - Primarni cilj
| 2289 Nova emisija MNacionalne manjine u Republici Hrvatskoj | 261 |
2291 Druga emisija Macionalne manjine u Republici Hrvatskoj 41

Ukoliko ste na prijasnjem Fondu ve¢ unijeli podatke moZete odabrati kopiranje opcih
podataka i podataka o suradnicima emisije koju ste veé unijeli. Podatke o financiranju i
kalendar planiranih emisija morate unijeti posebno za 2021 rucno, ti podaci ne mogu se
kopirati.

12



Unos podataka o pojedinoj emisiji

B I I e S e

Maoje medijske usluge

Medijska usluga

OPCI PODACI EMISIIE / SADRZAJ DOKUMENTACIJA

Za godinu pmg ~|| POSTAVI

Naziv emisije Primarni cilj Ostali ciljevi Br. objave  Brisanje

| 2277 Nowva emisija Macicnalne manjine u Republici Hrvatskoj 261 Detalji |
| | | | | :
| 2280 Druga emisija Macionalne manjine u Republici Hrvatskey | 40 Detalji |

Kada je emisija kreirana ulazimo na detalje emisije kako bismo unijeli potrebne podatke.

13



Opci podaci pojedine emisije

P e s e e

Prijava za emisiju za 2015. - Nova emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE

* NAZIV EMISLIE | Mava emisia

* PRIMARNA TEMA | Cstvarivanie prave gradn = |

OSTALE TEME

AR R BE)

* OBJAVLJIUJE SEPLANIRANA I =1 Objavijuje se # Planirana emisija I

ViasniEke strukiure Fondavi Moje modijs ke usluge

* ZNACENJE PRUAVLIENE
EMISIJE

* PROSIRENJE KRUGA

Opéi podaci PMU

SURADNICI NA EMISIJI

Povralak na prijavu

“Znadenje priaviens emisje/sadFaja a
Javniintersa/meciioki pializam — safetak
kritarja 1

*Mamyeravate [ o it postajed kg
suradnica | suradnia® Ako da, kofke cseba,

SURADNIKA hajeg profite pianimte zapoRNE

*CILJANA PUBLIKA

M i nadin nanyeravate aigurat keaitet
i iire nante U adne sy

* OSIGURAVANJE KVALITETE

Ulazom u detalje emisije automatski se postavljamo na opce podatke emisije u tabu
»,Emisija”. Svi podaci iz ove kategoriji koje ste unijeli u 2021. godini mogu biti ¢e kopirani
u 2022. godinu tako da ne unosite iste podatke dvaput. Popunite trazene podatke i
vodite ra¢una o polju u kojem se oznacava da li je emisija planirana ili se ve¢ objavljuje.

14



ST Y I RIS L IS

ViasniCke strukiure

*VRIEME EMITIRANJA

~UCESTALOST OBJAVE

*NOVINARSKI OBLICI

* UREDNICKA KONCEPCLIA

* PRILAGODBA OSOBAMA S
INVALIDITETOM

* PRACENJE SLUSANOSTI/
GLEDANOSTI

* PROSIRENJE EMISLIE

Opc¢i podaci pojedine emisije

Moje medijske usluge

Op<i podaci PMU

*Vrste inarskif obiika,

inowativni pristup pri odabin tems

*Hako je prediciens urednitha
==

eifanift publiika fe priagedena nifovim
stisvima kemunikacjs, interssima i
prefarsnciams

*Na koji je nadin program prlagoden
oscbama = invaliditetom?

i prasi
aks da na koji nadin?

*MNa koji nadin planirate prodinti doseg i
utjecaj svog medis?

Nastavite s popunjavanjem podataka i vodite racuna da odaberete ucestalost objave

emisije.

15



Opci podaci pojedine emisije
|_

= OPIS PROGRAMA

DATUM | CPIS PRVE SNIMKE

]

DATUM | OFIS DRUGE SNIMKE [ =

DATUM | OPIS TRECE SNIMKE BE

Nakon sto unesete sve podatke klikom na tipku ,Prihvati” spremate opce podatke o
emisiji. Dosta problema smo imali kada su ljudi dugo vremena ispunjavali ovu stranicu s
opéim podacima direktno u web aplikaciju, te bi se klikom na tipku prihvati nasli na
pocetku prijave sa zahtjevom da unesu korisni¢ko ime i lozinku.

Radi se o tome da ako sustav detektira da niste aktivni, da se niste micali po prijavi, ako
je vise korisnika ispunjava prijavu u isto vrijeme kao i vi, nakon detekcije neaktivnosti
sustav ¢e Vas izbaciti i dati prednost koristenja onim korisnicima koji su aktivni. To je
standardni nacin postupanja da bi se saCuvali resursi servera, te Vam ovom prilikom
savjetujem da tekst koji ¢ete unositi u kucice opéih podataka pisete u word dokumentu
za vrijeme pripreme, te ga nakon toga samo kopirate u odredene kuéice. Na taj nacin
Cete biti brze gotovi i biti ¢ete sigurni da necete izgubiti podatke koje unosite.

16



Prijava za

Planiranje emitiranja pojedine emisije

AEenc)z for Electronic Media

ViasniCke strukture (] Moje medijske usluge

emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

Opéi podaci PMU

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINAMNCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI
Boja u planeru: |u'| Povratak na prijavu
4P danas v sij, 2015 Dan  Tjedan m Agenda
P “ 4 sijecanj 2015 Bt s i B =
29 =] u s ) (o ] P s n 01 sij |2 3 4 -
[ 2 3 4
5 6 7 E 9 10 11
12 13 14 | Eetvrtak, sijeénja 01, 2015 |
19 20 21 22 23 24 25
5 26 27 28 20 30 3 g 2 1o L
12 12 14 15 16 17 18
12 20 21 22 23 24 25

Nakon unosa op¢ih podataka dolazimo do planiranja emitiranja. Nakladnici elektronickih

publikacija mogu preskociti ovaj dio. U kalendaru se postavljamo na prvi datum

emitiranja emisije, u ovom slucaju to ¢e biti 1.1.

17



Pl L] L ] Itl L ] L] dl L LN}
ViasniCke strukture ] Moje medijske usiuge
Prijava za emisiju za 2015. - Trec¢a emisija
EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI
4P danas w sij, 2015 Dan  Tjedan [MYTESS Agenda
pon wuto sri et pet sub ned
29 20 21 01 sij 2 2 4 -
5 7 8 =] 10 11
MNowvo emitiranje
I Novo serija emitiranjs |
Idi na danas
12 13 16 17 18
19 20 21 =3 23 24 25

Dolazimo do kucice kada ce i¢i prvo emitiranje, te odabiremo opciju dodavanja serije
emitiranja. Serijom emitiranja se koristimo za emisije koje imaju predvidljivo ponavljanje
(primjerice emisija ide jednom tjedno, srijedom u 19 h). Ako neka emisija iskace iz
redovnog ritma ponavljanja nju na odredeni datum takoder mozete dodati klikom na
novo emitiranje Sto ée stvoriti samo to jedno emitiranje datuma koji odaberete.

18



PI ] L] Itl L] L] d - - LA}
Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija
EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI
Novo emitiranje
Boja u planeru: :
! ¥ ﬁ Emisija  Treca emisija Povratak na prijavu
1 od: |6.1.2015. [ 1000 -
4P danas = Do: | 6.1.2015 11:15 v fan M Agenda
pon ned
29 4 -
Opis:
¢! Ponavljanje:

5 11

) Svaki sat Ponavlja se svakih |{ 3 tiedana

© Dnevno I nedjelj i p djeljak | | utorak # srijeda

® Tjedno o i > . ’ b

Mijeseéno || Cetvrtal ¥ peta _Isubota
12 _ Godignje 18
Zauvijek ) Zavrava nakon: S+ peonavijanja ® Zavriava do datuma: [14.82015. ~
| Spremi || Odustani |

19 o - — - P 25

Kada smo odabrali novo emitiranje odabiremo i vrijeme trajanja, tj poCetka i kraja
emisije. U ovom primjeru je napravljena serija emitiranja koja se ponavlja na tjednoj
bazi, a emisije idu ponedjeljkom srijedom i petkom i zavrSavaju 14.8. Ako Zelimo
odabrati odredeni broj emisija odaberemo umjesto ,,zavrSava do datuma” opciju

»Zavrsava nakon” i unesemo broj Zeljenih ponavljanja. Nakon unosa odaberemo spremi
¢ime se kreira planiranje emitiranja.

19



Planiranje emitiranja pojedine emisije

HFoEeamacn! popis pianiranin emimranjac

Pocetak Kraj

| o7.01.2015. 10:00:00 07.01.2015. 11:15:00
09.01.2015. 10:00:00 09.01.2015. 11:15:00
12.01.2015. 10:00:00 12.01.2015. 11:15:00
14.01.2015. 10:00:00 14.01.2015. 11:15:00
16.017.2015. 10:00:00 16.01.2015. 11:15:00
19.01.2015. 10:00:00 19.01.2015. 11:15:00
21.01.2015. 10:00:00 21.01.2015. 11:15:00
23,01.2015. 10:00:00 23.01.2015. 11:15:00
26.01.2015. 10:00:00 26.01.2015. 11:15:00
28.01.2015. 10:00:00 28.01.2015. 11:15:00
30.01.2015. 10:00:00 30.01.2015. 11:15:00
02.02.2015. 10:00:00 02.02.2015. 11:15:00
04.02.2015. 10:00:00 04.02.2015. 11:15:00
06.02.2015. 10:00:00 06.02.2015. 11:15:00
09.02.2015. 10:00:00 09.02.2015. 11:15:00

[KI[<[02 2 456 7[2][3] srciredskulis =]

B UKUPNA EMITIRANJA

UKUPAN BROJ EMISIJA (bez repriza) as
PROSJECMO TRAJAMJIE EMISIIA (u min} ot
UKUPNO TRAJANJE EMISIJA (U min, bez repriza}) I 7125

Kada smo kreirali takvo emitiranje ispod kalendara imamo podatke o svakom pojedinom
emitiranju na jednom mjestu, te ukupan broj emisija i s prosje¢nim i ukupnim trajanjem
svih emisija. Klikom na ,Dalje” prelazimo na financijski dio.

Detaljno provjerite da su prosje€na trajanja i broj emitiranja ispravni!
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EMISIJA

“ 1IZVORI FINANCIRANJA

DRZAVNI PRORACUN RH
AGENCIJA ZA ELEKTRONICKE MEDIJE
DONACHE

VLASTITA SREDSTVA

EU FONDOVI

JEDINICE LOKALNE VLI PODRUGNE
SAMOUPRAVE

OSTALI! IZVORI

UKUPNO RASPISANI TROSKOVI

Planiranje emitiranja pojedine emisije

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE

[0.00
[oo0
(000
(0,00
[0.00
(000

50.000,00 100.00%

SURADNICI NA EMISIJI

Planiranje financiranja se odvija kroz dvije tablice, prva je izvori financiranja dok se ispod
nje nalazi tablica razrade troSkova. Ove dvije tablice se moraju podudarati, a to
provjeravamo u retku ukupno raspisanih troskova koji moraju biti isti u obje tablice.
Oznaka 100% nam garantira da smo unijeli svu razradu troSkova i da su sume u obje
tablice iste pa obratite pozornost na to. Ako su sume razli¢ite umjesto 100% ¢e tu stajati

neki drugi broj!

Posebna napomena je da se u izvor sredstava trazen od Agencije upisuje suma u
kunama, a ne postotak.
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* TROSKOVI

MATERIJALNI TROSKOWI

UKUPNO UGOVCRI © RADU

UKUPNO UGOVORI O DJELU

UKUPNO AUTORSKA DJELA

UKUPNO USLUGE STUDENTSKOG SERVISA
PUTNI IZDACI

OSTALI TROSKOVI | TROSKOVI PRODUKCIJE

UKUPNI TROSKOWI

Planiranje emitiranja pojedine emisije

| 10.000,00 | I 20.00% I

Br01:| %

Br01:| o

Broj |g

Eroj |0

0,00

[ooo |

50.000,00

Iznos (kn}: |W

iznos (kn}: [ g,00
Iznas (kn} [0_(}0

Iznos (kn}: | g.o0

U tablici troSkova morate posebno raspisati troSkove emisije. Materijalni trosSkovi smiju
iznositi maksimalno do 20%ukupnog iznosa! Unesite ukupan broj ugovora i drugih usluga

i ukupan iznos troskova po tim ugovorima. U primjeru je ukupnih 50.000 kn

rasporedeno na 10.000 kn materijalnih troSkova te 40.000 kn troSkova za jedan ugovor o
radu. Nakon unosa odabiremo prihvati te se na taj nacin podaci spremaju prelazimo na

idudi dio.
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Unos suradnika na emisiji

Prijava za emisiju za 20153. - Tre¢a emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJIA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

Il SURADNICI U REALIZACIJ| EMISIJE

Prezime Vrsta zaposlenja  MNaziv rrmjesta Opis posla Odg.osoba Postavke Brisanje

Dodaj now

I PRAVNE OSOBE - VANJSKA SURADNJA

Naziv subjekta Sjediste subjekta Opis posla Postavke

END records to display.

Dodaj nowi

Da bi dodali suradnike na emisiji odabiremo opciju ,,dodaj novi” pod suradnicima u
realizaciji emisije. Na isti nacin se dodaju pravne osobe vanjske suradnje.
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]
Unos suradnika na emisiji

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

Il SURADNICI U REALIZACIJI EMISIJE

Prezime Vrsta zaposlenja Maziv r.mjesta Opis posla Odg.osoba Postavke Brisanje

Mo records to display.

: Miate Matic staino zaposlenje > [{Urednik Urednicki poshovi e
| i

Dodaj nowi

Sada nam se otvaraju polja za unos podatka koje ispunimo i odaberemo spremi.
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Unos suradnika na emisiji

Prijava za emisiju za 2015. - Trec¢a emisija

EMISIIA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJL

Il SURADNICI U REALIZACIJI EMISIJE

Vrsta zaposlenja Naziv nmjesta

Opis posla Odg.osoba Postavke Brisanje
| [ . | Staine N i, ) [ | -
Mate Matic ropeslEnE Urednik Urednicki poslovi - Uredi

Dodaj novi

I PRAVNE OSOBE - VANJSKA SURADNJA

MNaziv subjekta

Sjediste subjekta

Opis posla

Postavke Brisanje

Mo records to display.
Dodaj novi

Odustani Prinvati |

Vodite racuna o tome da minimalno jedan suradnik mora imati oznacenu kvacicu
odgovorna osoba za pojedinu emisiju.

Kada smo unijeli sve suradnike odabiremo opciju prihvati Sto sprema podatke i s tim ste
gotovi sa unoSenjem podataka za pojedinu emisiju.
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Podizanje dokumentacije

ViasniCke strukture Fondovi Maoje medijske usluge Op<i podaci PMU

Medijska usluga

OPCI PODACI EMISIJE /| SADRZAJ DOKUMENTACIJA
Predmet Prijava za Fond 1/2015
Klasa: 1111111 1-10537
Postovani,

za dodavanje dokumenata. potrebno je odabrati dokumente, tip dokumenta,
te potvrditi da se upravo ti dokumenti Zele dodati kao dio dokumentacije gumbom ("Dodaj odabrane dokumente").

| ©Odaberi |

i BT Prijava za Fond - Dokument prijave =)

Naziv dokumenta

No records to display.

Kada ste zavrsili sa unosom svih emisija preostaje Vam dodati dokumentaciju u sustav.
Prvi korak je preuzimanja obrasca prijave u donjem lijevom kutu.

Nakon toga ovaj dokument podizete klikom na ,Odaberi”, pronadete ga na Vasem
racunalu, odaberete tip dokumenta ( u ovom slucaju ,,Prijava za Fond-dokument
prijave”) i klikom na ,Dodaj odabrane dokumente” podiZzete u sustav.

Ovaj postupak ponavljate za svu ostalu dokumentaciju.
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]
Podizanje dokumentacije

| Odaberi |

Tip dokumenta: Prijava za Fond - Dokument prijave -

MNaziv

Ur. broj e, Tip dokumenta Status Pregled Postavke = Brisanje
ez filtera -
e » [~ |
25509 2;0118 Tect Prijava.pdf | Prijava za Fond - Dokument prijave I‘::‘EnLh_“‘__ [ Prevzmi | | [Uredi | | [ obrizi |
= U
25510 Test Prijava.pdf | lzvadak iz propisanog registra u RH F:"’m 3 | Preuzmi | | Uredi | | Dbrigi |
= U
25511 Test Prijava.pdf | Preslika Statuta medija E:n-.- [Prevzmi | | [Ureai | | [Obrizi |
[~ 1
25512 Test Prijava.pdf |z\.rc|d iz kaznene evidencije ili izjava o nekainjavanjul ';’;ﬂ [ Prevzmi | | [ uredi | | [ obrizi |
Centrixu
= U
25513 Test Prijava.pdf | Potvrda nadleZne porezne uprave o stanju duga -":::fu | Preuzmi | | Uredi | | Dbrigi |
% U
25514 Test Prijava.pdf | Poturda (obavijest) o dodijeljenoj potpori male vrijednosti l;’ﬂ’h [ Prevzmi | | [ ureai | | [ Obrizi |
Centrixu
[~ |
35515 Tect Prijava.pdf | Prijava za fond - Poturda o solventnosti E:ﬂ_l_ [ Prevzmi | | [ureai | | [Obrizi |
= = p— - IE
s Test Srijavapdt || Piava 23 fond - Potvrda da nakladnik nije poduzetnik u I (A [Preuzmi| | [Ureai] | [obra |
telkocama Centrixu
= U
25517 Test Prijava.pdf | lzjava o vjerodostojnosti podataka ok [Prevzmi | | [Ureai | | [Obrizi |

Centrixu

Ovu radnju ponavljate dok svu potrebnu dokumentaciju ne podignete u sustav. Vodite
racuna o tipovima dokumenta jer za neke dokumente kao $to je obrazac prijave mozete
imati samo jedan takav dokument. Ako je tip dokumenta podeSen na dokument prijave
za viSe dokumenata sustav Vam nece dozvoliti nastavak. Dva narancasto oznacena
dokumenta za nakladnike radija i televizije su u baplikaciji spojeni u jedan jer se radi o
jednoj izjavi gdje su i izjava o nekaZnjavanju i potvrda da poduzetnik nije u teSko¢ama.
Posto nakladnici koji nisu poduzetnici ne Salju potvrdu da nisu u teSko¢ama oni ¢e
predavati samo izjavu o nekaznjavanju.

Nakon Sto ste se uvjerili da ste podigli sve potrebne dokumente u sustav zavrsite prijavu
klikom na tipku u donjem desnom kutu.
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Cesta pitanja i greske

»lzjava o nekaznjavanju“ i ,Izjava poduzetnika u poteSkocama“ -jedna izjava

Samo potpisati, pecatirati i skenirati ,lIzjavu o vjerodostojnosti podataka”, ne
cijeli dokument prijave

Nije podrzan rad u viSe prozora (tabova) istovremeno

Nisu vidljive tipke za spremanje podataka i zavrSetak prijave (ctrl i - u
pregledniku)

Pripaziti prilikom unosa vremena pocetka i kraja emisije u planeru emitiranja
Prijava se ne moze zavrsiti, javlja se greska
Ne Cekajte zadnji dan za predaju prijave

-U proslosti su izjave o nekaznjavanju i o poduzetniku u potesko¢ama bile odvojene u
idu¢em natjecaju ¢e biti spojene u jedan dokument za nakladnike koji su ih obvezni
predati obje.

-Ne trebate skenirati cijeli dokument prijave, mozete podignuti PDF dokument, samo
ovjerite i podignite Izjavu iz dokumenta prijave pod tip dokumenta , Izjava o
vjerodostojnosti podataka”

-Korisnici koji su radili u viSe prozora istovremeno su Cesto imali problema sa brojnim
greSkama pa Vas molim da istovremeno radite samo u jednom prozoru jer otklanjanje
gresaka nije brzo, obi¢no je u tom trenutku svima hitno rjeSenje zbog rokova predaje.
Trenutno rad u visSe prozora nije moguc ali prilikom prelaska na novu tehnologiju rijesiti
¢emo ovaj nedostatak.

-Korisnici ¢esto imaju ili nisku rezoluciju ili im je preglednik ve¢ zumiran pa ako ne vidite
tipke u pregledniku pritisnite ctrl i — viSe puta Sto bi trebalo vratiti zumiranje na
normalnu razinu gdje vidite tipke

-U planeru emitiranja obratite posebnu paZnju na datum i vrijeme pocetka i kraja emisije
jer se tu znaju javljati greske

-Najcesdi razlog zasto sustav ne Zeli zavrsiti prijavu je zbog toga Sto za svaki dokument
mora imati razliciti tip dokumenta, ako podignete recimo 2 dokumenta s tipom
dokumenta ,Dokument prijave” sustav neée dozvoliti predaju!

-Ne Cekajte zadnji dan za ispunjavanje prijave, u slu¢aju da se dogodi nekakav problem
prilikom predaje da Vam stignemo pomodi s tehni¢kim potesko¢ama.
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Zahvaljulem na pozornosti!
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