VODIC ZA ISPUNJAVANJE WEB
PRIJAVE NA NATJECAJ FONDA

Pripremio: Josip Marusi¢

N=M

Agencija za elektronicke medije
Agency for the electronic media




Ispunjavanje web prijave na adresi - https://pmu.e-mediji.hr/

e aad ARAL L /72N

Dostava pristupnin podataka - PMU@e-mediji.nr
Dodatni upiti - Fond2019@e-mediji.hr
Prijava tehniCkih problema:

E-mail: pmo-hd@infodom.hr
Tel: 01/3040-588, lokal 140

Kratke upute za spajanje PDF dokumenata:
www.e-mediji.hr/repository files/file/582/

Prije poCetka ispunjavanja azurirati op¢e podatke o pruzatelju!

Prije nego Vas provedem kroz rad u samoj web aplikaciji nekoliko opéih informacija. Kao sto
vidite aplikacija podrzava IE 9 i noviji, te ako imate stariji od toga molimo da ga azurirate, te
takoder podrzava Mozillu firefox i chrome.

Kako biste se prijavili sa svojim korisnickim podacima prijavite se u aplikaciju preko linka na
nasoj web stranici ili direktno preko navedenog linka. Ukoliko nemate korisnicko ime i
lozinku ili ste ih zagubili molim da se javite na mail pmu@e-mediji.hr s nazivom pruzatelja
za koji trazite podatke.

Za sve dodatne upite vezane za ispunjavanje podataka (koji nisu tehnicke prirode) Fonda
posaljite mail na Fond 2019@e-mediji.hr.

Ukoliko naidete na tehnicke probleme pri radu s aplikacijom (upiti vezani uz greske koje se
eventualno pojave) molimo kontaktirajte Infodomovu korisni¢ku podrsku na navedeni mail
ili telefonski kontakt.

Primijetili smo da su neki nakladnici u dokumentaciji podizali veci broj skeniranih
dokumenata za istu vrstu dokumenta (svaki dokument jedna stranica). Molimo da ovo ne
radite, te da sve stranice spojite u jedan dokument koji ¢ete podici u aplikaciji. Kratku uputu
kako spojiti PDF stranice mozete pronaci u dokumentu koji se nalazi na sljede¢em linku.
Sada ¢emo krenuti u ispunjavanje web aplikacije, a kao prvi korak napomenuo bih da
azurirate opcée podatke o pruzatelju posto se neki od tih podataka automatski vuku u opée
podatke prijave.
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Azuriranje opc¢ih podataka PMU

Agencija za elektroni¢ke medije
Agancy for Elaceranic Madia

Postavke
Naziv trgovakog druétva Radio test d.o.o.
Matiéni broj
ois saoss226788
* Sjedidte (ulica, kuéni broj | mjesto) Ulidica 15 Zagreb
* Telefon | faks o1 /1111111 01/222-2222
* e-mail adresa Radio@radio.he
“ Web www.radio he
* Odgovorna osoba

* Glavni urednik

810) ugovora

Datum donodenja odiuke

1D ugovora (MF)

Programska osnova medijske usiuge

1zretene mjere (po odiukama Vijeca)

Svojstvo neprofitnog pruzatelja

Kao $to smo spomenuli Prvi korak je prelazak na dio o opéim podacima PMU-a (tamno
plavo), te azuriranje spomenutih podataka koje moZete unijeti. Pod bitnim podacima
mislimo na adrese, telefon, mail, odgovorna osoba, glavni urednik.
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Azuriranje opcCih podataka PMU

Agencija za elektroniZke medije
Agency for Electronic Media

Viasnitke strukture

Postavke
Naziv trgovaékog druitva Test novi PMU
Mati&ni broj [(Mae
ol 64056426788
* Sjediste (ulica, kuéni broj | mjesto) Testna ulica 12 sgret ~
* Telefon i faks (01 /645-a564 (e
* e-mail adresa [test@pmu.nr
- web [(www.pmu.hr

Naziv e-publikacije (~

1P adresa posiuZitelja elektronicke [000.000.000.000
publikacije
= Odgovorna osoba [Testna osoba
* Glavni urednik [testni urednik

Adresa elektroniéke publikacie (URL) (

Naziv | adresa pruZatelja usiuge hostinga |
aistribucije

Brojupisa [

i1zreéene mjere (po odiukama Vijeéa)

Svojstvo neprofitnog pruZatelja

- >rinvati

Podatke provjerite i u podacima o medijskoj usluzi (tamno plavo)
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Pristupanje prijavi Fonda

Radio test d.o.o. [+]| PosTAvI |2 Help@ Postavke & Odjava G»

Agencija za elektronitke medije
Agency for Electronic Media

Moje medijske usluge Opéi podaci PMU
PR - VI

IVIO) FIVIU

Postovani pruatelju medijskih usluga

Agencija za elektronicke medije zapocela je projekt kojim se Zeli omoguciti komunikacija pruZzatelja medijskih usluga (PMU) s Agencijom, putem internet portala koji ¢e objediniti
o radu, ir o u tijeku te ¢iti siguran pristup & § elektroniékog jedne ili vise
) za Cku ide (npr. . token, digitaini certifikat i sl.).

Cilj projekta je unaprijediti i pojednostavniti komunikaciju. U prvoj fazi projekta moci ¢ete postupno ostvariti pristup elektroniékim uslugama kao $to su; promjena osnovnih podataka o
pruZatelju medijskih usluga, prijava viasni¢ke strukture, pravdanje Fonda i prijava na Fond. Razvojem projekta i ostale usluge bit ¢e dostupne u e-formi. Prijava viasni¢ke strukture i
Promjena osnovnih podataka biti ¢e prve dvije usluge koje ¢e u potpunosti biti digitalizirane na nacin da ce se elektronskim putem predavati zahtjevi

Kako bismo olak$ali vas rad i snalaZenje u novom sustavu, osim pisanih uputa, organizirat éemo i radionice za pojedine usluge kao $to su Prijava | Pravdanje Fond-a. Ostajemo, kao |
do sada, za vase i koje nam moZete slati na e-mail adresu PMU@e-mediji.hr.

Agencija za elektronitke medije

© Agencija za elektronitke medije Republike Hrvatske 2013

Nakon Sto smo azurirali opée podatke u izborniku odabiremo opciju Fondovi (tamno plavo).



Pristupanje prijavi Fonda

L I Radio test d.0.0 [c)[POSTAVI |2 Help® Postavke* OdjavaCr

Agencija za elektronitke medije
Agency for Electronic Media

Prijave na fondove

2 Pozivna ozna
iltriraj - Naziv fonda Filtriraj - Pozivna oznaka

1108600 | Poticanje pluralizma i raznovrsnosti elektronickih medija - 1/2013 [ Moje prijave |
Poticanje pluralizma i raznovrsnost kih medija - 3/2014 -
aioosan | Potcme phreem [ e
6.1086.00 Javni natjedaj br. 05/14 za raspodjelu sredstava Fonda za poticanje r Moje prijave ]
pluralizma i raznovrsnosti elektroni¢kih medija - radija L
Javni natjeés; broj 01/15 za djelu sred: Fonda za T
84414480 | Jovni natjecs; broj Hiper radio inicializirancy| | Mie prijave | | [ Moja pravdanjs

pluralizma i raznovrsnosti elektronickih medija

| Moje prijave |

U popisu Fondova, kod odgovaraju¢eg javnog natjecaja odabiremo ,Moje prijave”. Nemojte
se zbuniti $to je u primjeru natjecaj 1/15, u nacinu apliciranja se nije nista mijenjalo pa
koristimo ve¢ postojeéi primjer.



Pristupanje prijavi Fonda

A— I Radio test d.o.0 [z)[PosTAVI |2 Help@ Postavke & OdjavaC>

Agencija za elektroni¢ke medije
Agency for Electronic Media

/ Fondovi

Prijave na Fond - Javni natje€aj broj 01/15 za raspodjelu sredstava Fonda
za poticanje pluralizma i raznovrsnosti elektroni¢kih medija

oty

Pozivna oznaka Status

[Fll!nraj - Naziv fonda ] [Flltrlraj - Pozivna oznaka ]

Javni natjecaj broj 01/15 za raspodjelu sredstava Fonda za poticanje pluralizma i raznovrsnosti Hiper radio () r Detalj
elektronickih medija L

Inicijalizirana

Medij

Hiper radio

Ukoliko ve¢ nismo kreirali prijavu kreiramo ju odabirom medija (Hiper radio u ovom slucaju)
te klikom na ,,Nova/trenutna u tijeku”. Ako smo ju vec¢ kreirali moZzemo otiéi na , Detalji”.
Ako imate vise medijskih usluga kada inicijalizirate natjecaj za jednu medijsku uslugu vratite
se na ovaj dio i odaberite drugi medij iz padajuceg izbornika i nakon toga ponovno klikom
na ,Nova/trenutna u tijeku” kreirajte prijavu za drugu medijsku uslugu.



]
Unos opc¢ih podataka

Agencija za elektronitke
Agency for Electronic Media
ViasniCke strukture

Medijska usluga

OPCI PODACI

I NAKLADNIK

POZIVNA OZNAKA

SJEDISTE

ole

TEL /FAX

EMAIL

GLAVNI ZIRO RACUN / BANKA

IBAN

2 KONTAKTI

ODGOVORNA OSOBA
TEL

MOBITEL

GLAVNI UREDNIK
TEL

MOBITEL

Fondovi

EMISIJE / SADRZAJ

64056426788
o/111-1111
Hiperradio@radio hr
(

[ HR-0001212121516

Ante Antic
[or 1111

[098/888-8888

Mate Matic
Z7-

[099/999-9999

Moje mediyske usiuge

DOKUMENTACIJA

Zagreb

Opéi podaci PMU

Dio opéih podataka ¢ée se povudi iz veé postojeéih podataka o pruzatelju, zbog toga smo na
pocetku azZurirali te podatke. Molimo da unesete one podatke koji nedostaju




Unos opcCih podataka

* KONTAKT OsOBA Mate Matié
“TEL 01 /111-1111
FAX
*EMAIL 0999999999

NA 1.1.2014. NA 31.12.2014. NOVOZAPOSLENI
vss 2 2 )
SVEUKUPNO 2 2 o
PROSJECNA DOB 40,00 40,00 0,00

“ UKUPAN BROJ VANJSKIH SURADNIKA

NA 1.1.2014. NA 31.12.2014. NOVOZAPOSLEN!I
VvSss o ) o
SVEUKUPNO ° ° °
AUTORSKI UGOVOR o
STUDENTSKI UGOVOR r
UGOVOR O DJELU o
PROSJECNA DOB 0.00 0.00 0.00

Za kontakt osobu navedite osobu koja stvarno radi na prijavi u slu¢aju da imamo upita
vezano uz prijavu. Unesite ostatak trazenih podataka vezanih uz zaposlenik i vanjske
suradnike.

Nakon Sto ispunite ostatak traZzenih podataka klikom na ,Spremi” na dnu stranice
spremamo unos opcih podataka i prelazimo na unos emisija.



Unos emisija

Agencija za elektroni¢ke medije

Agency for Electronic Media
Viasnicke strukture Fondovi Moje medijske usiuge Op<ci podaci PMU
Medijska usluga
OPCI PODACI EMISIJE / SADRZAJ DOKUMENTACIJA
Za godinu kms - l LF’OSTAVI |
v Primarni cilj Ostali ciljevi Br. objave  Brisanje Uredi
[FlltnraJ - Primarni cilj ]
2277 Nova emisija Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj {Obnsn } [ Detalji ]
2280 Druga emisija Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj Obridi Detale

Svi podaci unose se odvojeno za 2019 i 2020. godinu. Opdéi podaci o emisijama i

suradnicima koji se unesu za 2019 se mogu automatski prenijeti u 2020 Sto ¢emo pokazati u
nastavku. 2019. godinu je automatski postavljena kao prva za unos.

10
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Unos emisija

ViasniCke strukture Fondovi Moje mediske usiuge Opci podaci PMU
Medijska usluga
orPcCl PODACIH EMISIJE / SADRZAJ DOKUMENTACIJA
Za godinu kms -]‘ POSTAVI |

Filtriraj - Naziv emisije Filtriraj - Primarni cilj

2277 Nova emisija Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj Obrisi | [ Detayji |
4> danss - ozu, 2015 oon  Tjedon [[TEB) Agends
pon uto sei cet pet sub ned
23 24 25 26 27 28 01 ozu =
2 3 a s - 7 8
|o 10 n 12 13 14 15

Odabiremo opciju dodaj emisiju.



Unos emisija

’ \ —Vl Radio tast dcio: B POSTAVI |2 Help@ Postavke & Odjava G
Agencija za elektroni¢ke medije
Agency for Electronic Media

Emisija

* Emisija Nova emisija B

* Primarni cilj [ Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj -

IFiltriraj - Primarni cily |

2277 Nova emisija Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj Obrisi Detalji

Filtrira) - Naziv emisije

Otvara se prozoru kojem se unosi ime emisije/ programa i primarni cilj. Nakon toga
odabirete prihvati i emisija se kreira.

12



Unos emisija

A;ency for Electronic Media

Emisija
Med ij * Emisija Druga emisya :
Drugaemisia

Raziog tra¥ * Primarni cilj Nova emisija Jici Hevatskoj =)

Treca emisija

oPCI P Odustani

Zagodinu BBTe T |PGSTA
Primarni cilj Ostali ciljevi Br. objave  Brisanje
i
[Fittrira; - Naziv emisije | [Fittrira; - Primarni cilj |
2289 Nova emisija Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj 261 Obriti | [Detalji |
2291 Druga emisija Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj 4 [obrisi | [ Detati |

Ukoliko ste vec unijeli podatke za 2019 i sada unosite podatke za iste emisije u 2020. godini
mozete odabrati kopiranje opéih podataka i podataka o suradnicima emisije koju ste ve¢
unijeli za 2019. godinu odabirom imena emisije iz padajuéeg izbornika. Podatke o
financiranju i kalendar planiranih emisija morate unijeti posebno za 2020 rucno, ti podaci
ne mogu se kopirati.

13



Unos podataka o pojedinoj emisiji

BTy 1V e e i

Viasnicke strukture Fondovi Moje medijske usluge Opéi podaci PMU
Medijska usluga
OPCI PODACI EMISIJE / SADRZAJ DOKUMENTACIJA
Za godinu pois ~|| POSTAVI |

2277 Nova emisija Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj 261 [ Obridi : Detalji ]
2280 Druga emisija Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj 40 Obrisi

Kada je emisija kreirana ulazimo na detalje emisije kako bismo unijeli potrebne podatke.

14



Opci podaci pojedine emisije

Viasnitke strukture Fondovi Moje medijske usiuge Opéi podaci PMU

[ | P T N > T I ¥ N} z
rFrijava c£a ernisiju ca v i1o. - INOva errisija

EMISIVA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

* NAZIV EMISUE [Nova emisija

TEMA = prava grada v |

OSTALE TEME ~|
)
~]

* OBJAVLJUJE SE/PLANIRANA I Objavijuje se ¥ Planirana emisija I
* ZNACENJE PRIJAVLJENE “Znadenie :’w:':';:':::“"f’:«: -':
Javni interes/medieki phirakzam — satetak
EMISIJE yrbersmc

produes postodi kug
a7 Ako da, koMo

* PROSIRENJE KRUGA
SURADNIKA

* CILJANA PUBLIKA

* OSIGURAVANJE KVALITETE

Ulazom u detalje emisije automatski se postavljamo na opcée podatke emisije u tabu
»Emisija”. Svi podaci iz ove kategoriji koje ste unijeli u 2019. godini mogu biti ¢e kopirani u
2020. godinu tako da ne unosite iste podatke dvaput. Popunite trazene podatke i vodite
racuna o polju u kojem se oznacava da li je emisija planirana ili se ve¢ objavljuje.

15
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Opc¢i podaci pojedine emisije

STy 1 LIS U i

Viasnitke strukture Fondovi Moje medijske usiuge Opéi podaci PMU

* VRIJEME EMITIRANJA

* UCESTALOST OBJAVE I [ v] I

“NOVINARSKIOBLICI | o e cbika

* UREDNICKA KONCEPCWA

* PRILAGODBA OSOBAMA S “Na kop je nadn program priagoden
INVALIDITETOM cscbama o mvasdretom?
* PRACENJE SLUSANOSTI/ :“ S .,,‘,,:'::.' 4
GLEDANOSTI
* PROSIRENJE EMISUE *Na koji nadin planiate prodinti doseg i

ueca) svog medya

Nastavite s popunjavanjem podataka i vodite raCuna da odaberete ucestalost objave
emisije.

16



OpcCi podaci pojedine emisije

* OPIS PROGRAMA

DATUM | OPIS PRVE SNIMKE
DATUM | OPIS DRUGE SNIMKE

DATUM | OPIS TRECE SNIMKE

Nakon Sto unesete sve podatke klikom na tipku ,,Prihvati” spremate opc¢e podatke o emisiji.
Dosta problema smo imali kada su ljudi dugo vremena ispunjavali ovu stranicu s opéim
podacima direktno u web aplikaciju, te bi se klikom na tipku prihvati nasli na pocetku
prijave sa zahtjevom da unesu korisnicko ime i lozinku.

Radi se o tome da ako sustav detektira da niste aktivni, da se niste micali po prijavi, ako je
viSe korisnika ispunjava prijavu u isto vrijeme kao i vi, nakon detekcije neaktivnosti sustav ¢ée
Vas izbaciti i dati prednost koristenja onim korisnicima koji su aktivni. To je standardni nacin
postupanja da bi se sacuvali resursi servera, te Vam ovom prilikom savjetujem da tekst koji
¢ete unositi u kuéice opcih podataka piSete u word dokumentu za vrijeme pripreme, te ga
nakon toga samo kopirate u odredene kucice. Na taj nacin Cete biti brze gotovi i biti éete
sigurni da necete izgubiti podatke koje unosite.

17



Planiranje emitiranja pojedine emisije

Agency for Electronic Media

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

Boja u planeru l!\ Povratak na prijavu
)

4P danas ~ sij, 2015 Dan Tjedan VSN Agenda
pon S sijetanj 2015 LS cet pet sub ned
29 P u s é P s n 01 sij 2 3 4 -
1 2 3 4
- 6 7 8 9 10 11
12 13 14 Zetvrtak, sijeénja 01, 2015 i
19 20 21 22 23 24 25
s 26 27 28 29 30 3 8 ° 10 n
122 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

Nakon unosa opcih podataka dolazimo do planiranja emitiranja. U kalendaru se
postavljamo na prvi datum emitiranja emisije, u ovom slucaju to ¢e biti 1.1.

18



Planiranje emitiranja pojedine emisije

Viasnicke strukture Fondovi Moje medijske usluge Op<i podaci PMU
Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija
EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

Boja u planeru l[___]l

\ 4P donas v sij, 2015
‘ pon uto sri Zet pet
29 30 31 01 sij 2 3
[s 7 8 9 10 1
Novo emitiranje
\ Novo serija emitiranje
[ Idi na danas
12 13 L 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

Dolazimo do kucice kada ce i¢i prvo emitiranje, te odabiremo opciju dodavanja serije
emitiranja. Serijom emitiranja se koristimo za emisije koje imaju predvidljivo ponavljanje
(primjerice emisija ide jednom tjedno, srijedom u 19 h). Ako neka emisija iskace iz
redovnog ritma ponavljanja nju na odredeni datum takoder moZete dodati klikom na novo
emitiranje Sto Ce stvoriti samo to jedno emitiranje datuma koji odaberete.

19
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Planiranje emitiranja pojedine emisije

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI
Novo emitiranje a
Boja u planeru: |3
RUP b Emisija | Treca emisija Povratak na prijavu
1 Od: | 6.1.2015. | 1000 -
| 4P donas = | Do: | 6.1.2015 [1125 - pan«m |
pon f 1 ned
29 a A
Opis:

« Ponavljanje:

Svaki sat Ponavija se svakih [ | 4 tjedana
Dnevno nedjelja @) ponedjeljak (] utorak ) srijeda
e Cetvrtak « petak bota
Mjeseéno pe =
12 Godidnje 18
Zauvijek Zavriava nakon: | ] $ ponavijanja ® Zavriava do datuma: [1482015.
|__Spremi || Odustani
19 - - - - - 25

Kada smo odabrali novo emitiranje odabiremo i vrijeme trajanja, tj pocetka i kraja emisije.
U ovom primjeru je napravljena serija emitiranja koja se ponavlja na tjednoj bazi, a emisije
idu ponedjeljkom srijedom i petkom i zavrSavaju 14.8. Ako Zelimo odabrati odredeni broj

emisija odaberemo umjesto ,zavrSava do datuma” opciju ,,Zavr$ava nakon” i unesemo broj
Zeljenih ponavljanja. Nakon unosa odaberemo spremi ¢ime se kreira planiranje emitiranja.

20
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Planiranje emitiranja pojedine emisije

~ojeqgmnacni popis planiranin emmranja

Poletak Kraj

07.01.2015. 10:00:00 07.01.2015. 11:15:00
09.01.2015. 10:00:00 09.01.2015. 11:15:00
12.01.2015. 10:00:00 12.01.2015. 11:15:00
14.01.2015. 10:00:00 14.01.2015. 11:15:00
16.01.2015. 10:00:00 16.01.2015. 11:15:00
19.01.2015. 10:00:00 19.01.2015. 11:15:00
21.01.2015. 10:00:00 21.01.2015. 11:15:00
23.01.2015. 10:00:00 23.01.2015. 11:15:00
26.01.2015. 10:00:00 26.01.2015. 11:15:00
28.01.2015. 10:00:00 28.01.2015. 11:15:00
30.01.2015. 10:00:00 30.01.2015. 11:15:00
02.02.2015. 10:00:00 02.02.2015. 11:15:00
04.02.2015. 10:00:00 04.02.2015. 11:15:00
06.02.2015. 10:00:00 06.02.2015. 11:15:00

09.02.2015. 10:00:00 09.02.2015. 11:15:00

[x][<)G)2 3 2 5 6 7[>][>] Brojredaka:fis ~]

<« UKUPNA EMITIRANJA

UKUPAN BROJ EMISIJA (bez repriza) os
PROSJECNO TRAJANJE EMISIJA (u min) 75
UKUPNO TRAJANJE EMISIJA (u min, bez repriza) 7125

Kada smo kreirali takvo emitiranje ispod kalendara imamo podatke o svakom pojedinom
emitiranju na jednom mjestu, te ukupan broj emisija i s prosjecnim i ukupnim trajanjem
svih emisija. Klikom na ,,Dalje” prelazimo na financijski dio.

Detaljno provjerite da su prosjecna trajanja i broj emitiranja ispravni!
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Planiranje emitiranja pojedine emisije

Prijava za emisiju za 2015. - Trec¢a emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

Povratak na prijavu

* IZVORI FINANCIRANJA

DRZAVNI PRORACUN RH 0.00
AGENCWA ZA ELEKTRONICKE MEDWE

DONACWE 0,00

VLASTITA SREDSTVA 0,00

EU FONDOVI 0.00

JEDINICE LOKALNE LI PODRUENE 0,00

SAMOUPRAVE

OSTALI IZVORI .00

UKUPNO RASPISANI TROSKOVI 50.000.00

Planiranje financiranja se odvija kroz dvije tablice, prva je izvori financiranja dok se ispod
nje nalazi tablica razrade troSkova. Ove dvije tablice se moraju podudarati, a to
provjeravamo u retku ukupno raspisanih troskova koji moraju biti isti u obje tablice. Oznaka
100% nam garantira da smo unijeli svu razradu troSkova i da su sume u obje tablice iste pa
obratite pozornost na to. Ako su sume razliite umjesto 100% ¢e tu stajati neki drugi broj!
Posebna napomena je da se u izvor sredstava trazen od Agencije upisuje suma u kunama, a
ne postotak.
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Planiranje emitiranja pojedine emisije

* TROSKOVI
MATERIJALNI TROSKOVI 10.000.00
UKUPNO UGOVORI O RADU Broj: | ¢ Iznos (kn): | 40.000,00
UKUPNO UGOVORI O DJELU Broj:| o Iznos (kn):| 0 00
UKUPNO AUTORSKA DJELA Broj:[ o Iznos (kn): | 0.00
UKUPNO USLUGE STUDENTSKOG SERVISA Broj:| o Iznos (kn):| 0 00
PUTNI IZDACI 0.00
OSTALI TROSKOVI | TROSKOVI PRODUKCIE 0.00
UKUPNI TROSKOVI 50.000,00

U tablici troSkova morate posebno raspisati troskove emisije. Materijalni troskovi smiju
iznositi maksimalno do 20%ukupnog iznosa! Unesite ukupan broj ugovora i drugih usluga i
ukupan iznos troskova po tim ugovorima. U primjeru je ukupnih 50.000 kn rasporedeno na
10.000 kn materijalnih troskova te 40.000 kn troSkova za jedan ugovor o radu. Nakon
unosa odabiremo prihvati te se na taj nacin podaci spremaju prelazimo na iduci dio.



Unos suradnika na emisiji

emisiia

- T 4

Priiava za emisiju za 2015. - Tre¢

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

Povratak na prijavu

Il SURADNICI U REALIZACIJI EMISIJE

Vrsta zaposlenja  Naziv r.mjesta Odg.osoba Postavke

No records to display.

Dodaj nowvi

Il PRAVNE OSOBE - VANJSKA SURADNJA

Naziv subjekta Sjediite subjekta Opis posla

No records to display.
Dodaj novi

Da bi dodali suradnike na emisiji odabiremo opciju ,,dodaj novi” pod suradnicima u
realizaciji emisije. Na isti nacin se dodaju pravne osobe vanjske suradnje.
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]
Unos suradnika na emisiji

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija
EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA

FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

— — 07/
Il SURADNICI U REALIZACIJI EMISIJE

Vrsta zaposlenja

Naziv r.mjesta Opis posla Odg.osoba Postavke

Brisanje
No records to display.

IMate ] IMatic

] bulno zaposlenje % ] [U rednik

HU!edmc’ki poslovi ] v II

[Oaustant |
Dodaj novi

Sada nam se otvaraju polja za unos podatka koje ispunimo i odaberemo spremi.
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]
Unos suradnika na emisiji

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI
Povratak na prijavu

Il SURADNICI U REALIZACIJI EMISIJE

Vrsta zaposlenja  Naziv r.mjesta Opis posla

Odg.osoba Postavke

Mate Matic Sano Urednik

Uredniéki poslovi v [Uredi | [obrisi |
zaposlenje L J L

Il PRAVNE OSOBE - VANJSKA SURADNJA

Naziv subjekta

Sjediite subjekta Postavke

No records to display.
Dodaj novi

ocus‘anl

Vodite racuna o tome da minimalno jedan suradnik mora imati oznacenu kvacicu
odgovorna osoba za pojedinu emisiju.

Kada smo unijeli sve suradnike odabiremo opciju prihvati Sto sprema podatke i s tim ste
gotovi sa unosenjem podataka za pojedinu emisiju.
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Podizanje dokumentacije

Viasnicke strukture Fondovi Moje medijske usluge Opéi podaci PMU
Medijska usluga
oPCI PODACI EMISIJE / SADRZAJ DOKUMENTACIJA
Predmet Prijava za Fond 1/2015
Klasa 111-111/11-10537

Postovani
za dodavanje dokumenata, potrebno je odabrati dokumente, tip dokumenta
te potvrditi da se upravo ti dokumenti Zele dodati kao dio dokumentacije gumbom ("Dodaj odabrane dokumente”)

Odaberi

Pn,ava za Fond - Dokument prijave >

umenta

No records to d.:plai.
Preuzmi obrazac prijave

Tip dokumenta

Kada ste zavrsili sa unosom svih emisija preostaje Vam dodati dokumentaciju u sustav. Prvi

korak je preuzimanja obrasca prijave u donjem lijevom kutu.

Nakon toga ovaj dokument podizete klikom na ,,Odaberi”, pronadete ga na Vasem racunalu,
odaberete tip dokumenta ( u ovom slucaju ,,Prijava za Fond-dokument prijave”) i klikom na

,Dodaj odabrane dokumente” podizete u sustav.

Ovaj postupak ponavljate za svu ostalu dokumentaciju.
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]
Podizanje dokumentacije

Odaberi

Tip dokumenta Pn;ava za Fond - Dokument prijave -

Ur. broj e Tip dokumenta ss Pregled Postavke Brisanje
dokumenta
hex filtera Z
1118 = ‘
25509 | (oo Test Prijava.pdf | Prijava za Fond - Dokument prijave R [Preuzmi | | [Uredi| | [Obrisi
U - - -l -
25510 Test Prijava.pdf | lzvadak iz propisanog registra u RH =2 [Preuzmi | | [Ureai| | [obrisi |
(<4

25511 Test Prijava.pdf | Preslika Statuta medija bt | Preuzmi Uredi | | | Obridi |
®u - ~ = |- -
25512 Test Prijava.pdf | fzvod iz kaznene evidencije il izjava o nekaznjavanju | = [Preuzmi | | [Uredi] | [Obrisi ]
e . . )
25513 Test Prijava.pdf | Potvrda nadleZne porezne uprave o stanju duga shio | Preuzmi Uredi | Obrisi |
cu , ( o |prm—
25514 Test Prijava.pdf | Potvrda (obavijest) o dodijeljenoj potpori male vrijednosti S | Preuzmi Uredi | | | Obrisi |
e . . .
25515 Test Prijava.pdf | Prijava za fond - Potvrda o solventnosti 2 | Preuzmi Uredi Obrisi |
z - 7 z = U r T r —

25516 et P © Preuzmi | | [Uredi Obrii
tezkocama Centr L 1 ]| ]
© : p )

25517 Test Prijava.pdf Izjava o vjerodostojnosti podataka o | _Preuzmi Uredi Obrii

P i

Ovu radnju ponavljate dok svu potrebnu dokumentaciju ne podignete u sustav. Vodite
racuna o tipovima dokumenta jer za neke dokumente kao $to je obrazac prijave moZete
imati samo jedan takav dokument. Ako je tip dokumenta podeSen na dokument prijave za
vise dokumenata sustav Vam nece dozvoliti nastavak. Dva narancasto ozna¢ena dokumenta
za nakladnike radija i televizije ¢e u iducoj godini u aplikaciji biti spojeni u jedan jer se radi o
jednoj izjavi gdje su i izjava o nekaznjavanju i potvrda da poduzetnik nije u teSkocama. Posto
nakladnici koji nisu poduzetnici ne $alju potvrdu da nisu u teSko¢ama oni ¢e predavati samo
izjavu o nekaznjavanju.

Nakon $to ste se uvjerili da ste podigli sve potrebne dokumente u sustav zavrsite prijavu
klikom na tipku u donjem desnom kutu.



Cesta pitanja i greske

»1Zjava o nekaznjavanju“ i ,lIzjava poduzetnika u poteSko¢ama“ -jedna izjava

Samo potpisati, pecatirati i skenirati ,Izjavu o vjerodostojnosti podataka”, ne
cijeli dokument prijave

Nije podrzan rad u viSe prozora (tabova) istovremeno

Nisu vidljive tipke za spremanje podataka i zavrSetak prijave (ctrli- u
pregledniku)

Pripaziti prilikom unosa vremena pocCetka i kraja emisije u planeru emitiranja
Prijava se ne moze zavrsiti, javlja se greSka
Ne Cekajte zadnji dan za predaju prijave

-U proslosti su izjave o nekaznjavanju i o poduzetniku u poteskocama bile odvojene u
idu¢em natjecaju Ce biti spojene u jedan dokument za nakladnike koji su ih obvezni predati
obje.

-Ne trebate skenirati cijeli dokument prijave, mozete podignuti PDF dokument, samo
ovjerite i podignite Izjavu iz dokumenta prijave pod tip dokumenta , Izjava o
vjerodostojnosti podataka”

-Korisnici koji su radili u viSe prozora istovremeno su ¢esto imali problema sa brojnim
greSkama pa Vas molim da istovremeno radite samo u jednom prozoru jer otklanjanje
greSaka nije brzo, obi¢no je u tom trenutku svima hitno rjeSenje zbog rokova predaje.
Trenutno rad u vise prozora nije moguc ali prilikom prelaska na novu tehnologiju rijesiti
¢emo ovaj nedostatak.

-Korisnici ¢esto imaju ili nisku rezoluciju ili im je preglednik veé zumiran pa ako ne vidite
tipke u pregledniku pritisnite ctrl i — viSe puta sto bi trebalo vratiti zumiranje na normalnu
razinu gdje vidite tipke

-U planeru emitiranja obratite posebnu paznju na datum i vrijeme pocetka i kraja emisije jer
se tu znaju javljati greske

-Najceséi razlog zasto sustav ne Zeli zavrsiti prijavu je zbog toga Sto za svaki dokument mora
imati razliciti tip dokumenta, ako podignete recimo 2 dokumenta s tipom dokumenta
,Dokument prijave” sustav neée dozvoliti predaju!

-Ne Cekajte zadnji dan za ispunjavanje prijave, u slucaju da se dogodi nekakav problem
prilikom predaje da Vam stignemo pomodi s tehnickim poteskoéama.
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Zahvaljujem na pozornosti!
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